
VIVA

1/1

(a) .ppt

(b) .pptx

(c) .pps

(d) .potx

1/1

(a) Ctrl + M

(b) Ctrl + N

(c) Alt + S

(d) Shift + Enter

COMPUTER MS POWER POINT TEST-
PART-1 HINDI 
Total points 50/50

Minimum Passing Marks = 45

STUDENT NAME *

1.पावरपॉइंट प्रेजेंटेशन का डिफॉल्ट फाइल एक्सटेंशन क्या है? *

2.नई स्लाइड डालने की शॉर्टकट कुं जी क्या है? *



1/1

(a) F5

(b) F7

(c) F2

(d) F9

1/1

(a) Design

(b) Animations

(c) Transitions

(d) Slide Show

1/1

(a) Insert

(b) View

(c) Design

(d) Home

3. स्लाइड शो शुरू करने की शॉर्टकट क्या है? *

4. ट्रां जिशन इफे क्ट किस टैब में मिलते हैं? *

5. "स्लाइड मास्टर" किस टैब में होता है? *



1/1

(a) Home

(b) Insert

(c) Design

(d) Format

1/1

(a) Ctrl + D

(b) Ctrl + C

(c) Alt + D

(d) Shift + D

1/1

(a) Insert

(b) Design

(c) Animations

(d) Review

6. टेक्स्ट बॉक्स डालने के  लिए किस टैब का उपयोग करते हैं? *

7. स्लाइड ड्यूप्लिके ट करने की शॉर्टकट क्या है? *

8. स्मार्टआर्ट ग्राफिक्स किस टैब में डाले जाते हैं? *



1/1

(a) Animation Pane

(b) Selection Pane

(c) Slide Master

(d) Notes Page

1/1

(a) Ctrl + K

(b) Ctrl + H

(c) Alt + L

(d) Shift + H

1/1

(a) स्लाइड के  नीचे

(b) नोट्स पेन में

(c) हैण्डआउट्स में

(d) टाइटल बार में

9. कस्टम एनिमेशन सेट करने के  लिए क्या खोलते हैं? *

10. हाइपरलिंक डालने की शॉर्टकट क्या है? *

11.स्पीकर नोट्स कहाँ दिखाई देती हैं? *



1/1

(a) स्लाइड पेन

(b) आउटलाइन पेन

(c) नोट्स सेक्शन

(d) टास्क पेन

1/1

(a) Design

(b) View

(c) Slide Show

(d) Page Layout (अनुपस्थित - Design > Slide Size में है)

1/1

(a) File > New > Custom Templates

(b) Insert > Template

(c) Design > Themes

(d) View > Template

12. सभी स्लाइड्स का थंबनेल व्यू कहाँ दिखता है? *

13. स्लाइड ओरिएं टेशन बदलने के  लिए किस टैब पर जाएँ ? *

14. टेम्पलेट (.potx) से प्रेजेंटेशन कै से शुरू करें? *



1/1

(a) Ctrl + ]

(b) Ctrl + [

(c) Alt + F

(d) Shift + F

1/1

(a) PowerPoint 2010

(b) PowerPoint 2016

(c) PowerPoint 2019

(d) PowerPoint 2021

1/1

(a) Ctrl + P

(b) Ctrl + E

(c) Ctrl + L

(d) Ctrl + M

15. फॉन्ट साइज़ बढ़ाने की शॉर्टकट क्या है? *

16. "मॉर्फ " ट्रां जिशन किस वर्जन में आया? *

17. स्लाइड शो के  दौरान पेन टू ल कै से एक्टिवेट करें? *



1/1

(a) Ctrl + H

(b) Alt + H

(c) Shift + H

(d) Ctrl + Shift + H

1/1

(a) Insert

(b) Design

(c) Format

(d) Transitions

1/1

(a) Ctrl + Shift + ]

(b) Ctrl + ]

(c) Alt + F

(d) Shift + F4

18.किसी स्लाइड को हाइड करने की शॉर्टकट क्या है? *

19. बैकग्राउंड स्टाइल बदलने के  लिए किस टैब पर जाएँ ? *

20. ऑब्जेक्ट को सबसे आगे लाने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) File > Options > Save > Embed Fonts

(b) Design > Fonts > Embed

(c) View > Font Settings

(d) Insert > Font Package

1/1

(a) Insert > Slide Number

(b) Design > Header & Footer

(c) View > Page Number

(d) Home > Numbering

1/1

(a) Insert > Screenshot

(b) Design > Capture

(c) View > Snapshot

(d) Home > Image

21.एम्बेडेड फॉन्ट्स सेव करने के  लिए क्या करें? *

22. स्लाइड नंबर डालने के  लिए किस टैब पर जाएँ ? *

23. स्क्रीनशॉट डालने का ऑप्शन कहाँ है? *



1/1

(a) Slide Show

(b) Review

(c) View

(d) Recording

1/1

(a) Playback > Trim Audio

(b) Format > Edit Media

(c) Insert > Audio Tools

(d) Design > Sound Options

1/1

(a) Insert

(b) Design

(c) View

(d) Transitions

24. रिकॉर्ड स्लाइड शो फीचर किस टैब में है? *

25. ऑडियो फाइल ट्रि म करने का टू ल कहाँ मिलता है? *

26. थीम बदलने के  लिए किस टैब का उपयोग करते हैं? *



1/1

(a) Alt + F10

(b) Alt + Shift + F10

(c) Ctrl + F1

(d) F6

1/1

(a) प्रत्येक स्लाइड के  साथ

(b) अलग वीडियो फाइल में

(c) स्पीकर नोट्स में

(d) क्लाउड में

1/1

(a) Slide Show > Custom Slide Show

(b) View > Custom Shows

(c) Design > Customize

(d) Insert > Show

27. एनिमेशन पेन खोलने की शॉर्टकट क्या है? *

28. स्लाइड शो रिकॉर्डिंग कहाँ सेव होती है? *

29. कस्टम शो बनाने के  लिए किस मेनू का उपयोग करते हैं? *



1/1

(a) Ctrl + G

(b) Ctrl + Shift + G

(c) Alt + G

(d) Shift + G

1/1

(a) Alt + W

(b) Alt + V

(c) Alt + P

(d) Alt + S

1/1

(a) F5

(b) F7

(c) F2

(d) F9

30. ऑब्जेक्ट को ग्रुप करने की शॉर्टकट क्या है? *

31. पावरपॉइंट व्यू में बदलने की शॉर्टकट क्या है? *

32. स्पेलिंग चेक करने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) View > Gridlines

(b) Design > Grid Settings

(c) Insert > Grid

(d) Format > Align > Grid

1/1

(a) Insert

(b) Review

(c) View

(d) Design

1/1

(a) File > Save As > PDF

(b) File > Export > PDF

(c) Insert > PDF

(d) Review > Export

33. ग्रिडलाइन्स दिखाने के  लिए क्या करें? *

34. कमेंट डालने के  लिए किस टैब पर जाएँ ? *

35. स्लाइड को PDF में सेव करने के  लिए क्या करें? *



1/1

(a) Transitions > Duration

(b) Animations > Timing

(c) Design > Slide Duration

(d) Slide Show > Rehearse

1/1

(a) Format > Poster Frame

(b) Playback > Poster Frame

(c) Insert > Thumbnail

(d) Design > Background

1/1

(a) Alt + F5

(b) Alt + F1

(c) Alt + S

(d) Alt + V

36. ट्रां जिशन की अवधि बदलने के  लिए क्या करें? *

37. वीडियो पोस्टर फ्रे म सेट करने के  लिए क्या करें? *

38. प्रेजेंटर व्यू एक्टिवेट करने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) Format > Align > Align Center

(b) Home > Center

(c) Design > Alignment

(d) View > Center Object

1/1

(a) Home > Section

(b) View > Section

(c) Insert > Section

(d) Design > Organize

1/1

(a) Alt + H + FC

(b) Alt + H + F

(c) Alt + F + C

(d) Alt + C

39. ऑब्जेक्ट को सेंटर अलाइन करने के  लिए क्या करें? *

40. स्लाइड को सेक्शन में व्यवस्थित करने के  लिए क्या करें? *

41. फॉन्ट कलर बदलने की शॉर्टकट क्या है? *



1/1

(a) Insert

(b) Slide Show

(c) View

(d) Design

1/1

(a) 4:3

(b) 16:9

(c) 16:10

(d) 3:2

1/1

(a) Format (Drawing Tools)

(b) Design

(c) Animations

(d) Transitions

42. स्क्रीन रिकॉर्डिंग टू ल किस टैब में है? *

43. पावरपॉइंट की डिफॉल्ट स्लाइड साइज क्या है? *

44. शेप स्टाइल बदलने के  लिए किस टैब का उपयोग करते हैं? *



1/1

(a) प्रेजेंटेशन टाइम प्रैक्टिस करना

(b) एनिमेशन टाइमिंग सेट करना

(c) ट्रां जिशन टाइमिंग एडजस्ट करना

(d) वीडियो ट्रि म करना

1/1

(a) Alt + W + P

(b) Alt + N

(c) Alt + S

(d) Alt + T

1/1

(a) Insert > Header & Footer

(b) View > Footer

(c) Design > Slide Master > Insert Placeholder

(d) Home > Footer

45. "रिहर्स टाइमिंग्स" फीचर का उद्देश्य क्या है? *

46. स्पीकर नोट्स खोलने की शॉर्टकट क्या है? *

47. स्लाइड मास्टर में फु टर एडिट करने के  लिए क्या करें? *



1/1

(a) स्लाइड नंबर टाइप करें  + Enter

(b) Ctrl + G

(c) F2

(d) Alt + S

1/1

(a) Insert > Action

(b) Insert > Hyperlink

(c) Design > Action

(d) Format > Action

1/1

(a) Animation Pane में ड्रै ग करें

(b) Animations > Move Earlier/Move Later

(c) Transitions > Reorder

(d) Slide Show > Custom Order
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48. स्लाइड शो के  दौरान सीधे किसी स्लाइड पर जाने के  लिए क्या करें? *

49. किसी ऑब्जेक्ट को एक्शन (हाइपरलिंक) देने के  लिए क्या करें? *

50.एनिमेशन ऑर्डर बदलने के  लिए क्या करें? *
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